
 

制度運営にかかる個人情報等のお取扱い 
 

 

（１）個人情報等の取得 

  公益財団法人東法連特定退職金共済会（以下「本会」という）は、業務上必要な範囲内

かつ適法で公正な手段により個人情報等（機微（センシティブ）情報、個人番号および

特定個人情報を含む）を取得します。取得方法としては、申込書、請求書、退職所得申

告書、アンケート、インターネット、はがき、電話等による方法があります。 

 

（２）個人情報等の利用目的 

本会は、取得した個人情報等を業務の遂行に必要な範囲内で利用します。なお、機微（セ

ンシティブ）情報、個人番号および特定個人情報については、関係法令等で定められた

範囲内でのみ利用します。 

取得した個人情報等は、個人番号および特定個人情報を除き、業務上必要な範囲で委託

保険会社および収納事務委託会社に提供することがあります。 

 

本会における具体的な個人情報等の利用目的は次のとおりです。 

  ①本会が取扱う特定退職金共済制度のご加入、ご継続、管理、退職一時金等のお支払い 

②委託保険会社・収納事務委託会社を含む特定退職金共済制度に関する情報提供、運営

管理、制度・サービスの充実 

③委託保険会社の業務に関する情報提供、運営管理、商品、サービスの充実 

④これらに関連・付随する業務 

⑤上記利用目的にかかわらず、ご加入者等の個人番号および特定個人情報について

は、特定退職金共済制度の公的年金等にかかる源泉徴収票作成事務、解約及び死亡

にかかる支払調書作成事務、給付金支払事務、退職所得の受給に関する申告書（退

職所得申告書）の保管についてのみ利用します。 

   

  上記の利用目的を変更する場合には、その内容をご本人に対し、原則として書面等によ

り通知し又はホームページ（アドレス）等により公表します。 

 

（３）安全管理措置 

  本会は、個人情報等の漏えい、滅失または毀損を防止し、個人情報等を適切に管理する

ために、社内規程等の整備を行い、併せて職員等に対する研修・教育を実施します。さ

らに漏えい等の事故を防止するための物理的・技術的な安全管理措置を講じます。 

 

 



 

（４）個人情報等の第三者への提供 

  本会は、個人情報等を第三者に提供するにあたり、以下の場合を除き、ご本人の同意な

く提供しません。個人番号および特定個人情報については、「番号法」等の関係法令で

定められた範囲を超えて提供しません。   

①法令等に基づく場合 

  ②人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得る

ことが困難であるとき 

  ③公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、

本人の同意を得ることが困難であるとき 

  ④国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行

することに対して協力する必要がある場合であって、本人の同意を得ることにより

当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき 

  ⑤業務の全部または一部を委託する場合 

 

（５）業務を委託する場合の取扱いについて 

本会が取扱う特定退職金共済制度のご加入、ご継続、管理、退職一時金等のお支払いに

かかる事務・付随する業務、各種情報のご案内・提供にかかる業務等の全部または一部

を外部委託する場合があります。その場合、委託先における個人情報等の安全管理につ

いて、適切に監督します。 

 

（６）登録情報の開示・変更・訂正・削除・利用停止等 

  登録されている個人情報等に関するお問合せは、ご本人または代理人の確認をさせて

いただいたうえで、速やかに対応します。 

（開示） 

ご加入者等から、ご自身に関する個人情報等について、開示のご依頼があった場合は、

次の場合を除いて、所定の手続きをさせていただいたうえで、その内容を回答いたしま

す。 

①本人または第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれがある場合 

②本会の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合 

③他の法令に違反することとなる場合 

 

（訂正など） 

ご加入者等から、ご自身に関する個人情報等について、その内容が事実でないという理

由によって、内容の訂正、追加または削除のご依頼があった場合は、所定の手続きをさ

せていただいたうえで、その内容を訂正、追加または削除いたします。 



 

（利用停止など） 

ご加入者等から、ご自身に関する個人情報等について、次の理由によって利用停止のご

依頼があった場合で、その求めに理由があることが判明したときは、所定の手続きをさ

せていただいたうえで、利用を停止いたします。 

①あらかじめご加入者等の同意を得ないで、利用目的の達成に必要な範囲を超えて、個

人情報等を取り扱っている場合 

②偽りその他不正の手段により、個人情報等を取得している場合 

 

（７）ご質問等に対する窓口 

  個人情報等に関するご質問や苦情等に対しては、以下の窓口を設け、適切かつ迅速に対

応します。ご照会者がご本人または代理人であることを確認させていただきますので、

あらかじめご了承願います。 

   

■お問合せ先 

   公益財団法人東法連特定退職金共済会 事務局 

   所在地       ：〒160-0002 東京都新宿区四谷坂町 5-6 全法連会館 3階 

   電話        ：03-3357-1641（受付時間：月曜日～金曜日  9時～17時） 

ＦＡＸ       ：03-3357-1642 

   電子メールアドレス ：info@tohoren-tokutaikyo.or.jp 

   ホームページアドレス：https://www.tohoren-tokutaikyo.or.jp 

 


